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INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA NUESTRA SENORA DE LAS MERCEDES

Proceso: Apoyo a la Gestion

Cédigo : PAGA-INS-001

Versién: 01

Paginacién: Pagina 1de 8

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

FORMATO DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL.

Entldad Productora: INSTITUCION EDUCATIVATECNICA NUESTRA SEﬁORA DE LAS MERCEL HOJA: 1 DE: 8
Oficina productora: PAGADURIA
Codigo; 120
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo oT E B s PROCEDIMIENTOS
CGestion | Central
120,01 |[COMPROBANTES
120.01.1 |Comprobante de Egreso 2 8 X X
* Declaracion Retencién en la fuente D — E. Cumplido el tiempo en el archivo central se
* Copia cheque procede a digitalizar la serie vy el soporte papel se
* Dispeonibilidad presupuestal elimina cumpliendo los protecolos reglamentarios de
* Solicitud de Certificado de Registro Presupuestal eliminacion, evidenciado en la metodelogia TRD, Ley
o8 Registro pfesupuesta| 962 de 2005, Arti. 28, fue demgado el articulo 60 del
* Factura de venta / Sendcio publico Codigo de Comercio. .
* Comprobante de egreso
120.01.2 |Comprobante de Ingreso 2 8 X X D — E. Cumplido el tiempo en el archivo central se
* Registro de ingresos mensuales procede a digitalizar la serie y el soporte papel se
* Consignaciones Bancarias alimina cumpliendo los protocolos reglamentarios de
eliminacion, evidenciado en la metodolagia TRD. Ley
962 de 2005, Arti. 28, fue derogado el articuln 60 del
Cddigo de Comercio. .
120.02 CONCILIACIONES BANCARIAS 2 8 X X O — E. Consenar estos documentos en soporte
* Congiliacion electrénico como evidencia del cumplimiento de las
* Resumen del Movirnlento funcicnes propias de |a dependencia porque generan
* Estado de cuenta valor secundario. Transcurrido el tlempo de retencion
en el archivo central los documentos en soporte papel,
s& realiza el espectivo inventario para la aprobacién
del Comité Intemo de Archives para su eliminacion
mediante método de plecado. Ley 962 de 2008, Artl.
28, fue derogado el articulo 60 del Cédigo de
Comarcio.

CONVENCIONES:

CT- Conservacion Total
E- Eliminacion,
M- Microfilmacién

Firma Responsable:

Jefe de Archivo

S- Seleccidn -
Elaborado por: Daniel Galarza Prgjg_g' istica
Fecha de Elaboracién: 25-10-2017

Actualizado por: —
Fecha de actualizacién:

Fecha:
4,
Revisado por: Gloria Amparo Jiménez Ca} edd— Apxiliar Adm G 10
Copia Controlada Fecha de Revision : 30-10-2017 m\;—_fx A
R Aprobado por: Comité Interno de Archindr‘>F: (
Fecha de Aprobacién : 01-11-2017 = |
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INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA NUESTRA SENORA DE LAS MERCEDES

Proceso: Apoyo a la Gestidn Codigo : PAGA-INS-001

Version: 01 Paginacioén: Pagina2de 8

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
FORMATO DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Entidad Productora: INSTITUCION EDUCATIVATECNICA NUESTRA SENORA DE LAS MERCEL HOJA: 2 DE: 8
Oficina productaora: PAGADURIA
Codigo: 120

RETENGION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archiveo | Archivo PROCEDIMIENTOS

€, CcT E D S
Gestion | Central

120.03 |CONTRATOS
120.03.1 [Contrato de Arrendamiento 2 18 X
* Estudios preMos para la concesion
* Avisos
* Invitacion publica de la oferta
* Propuesta econamica

* Acta de cierre de la invitacion publica E- Cumplido el tiempo en el archivo central de 18 afios
* Evaluacion de las Propuestas procedemos a eliminar la Subserie documental ya que
* Contrate pierde su valor pimario y secundario ante la

* Hoja de Vida -Formato Unico institucion y la Ley Colombiana, se procede aplicar el
* Copia de |la cedula protocolo de eliminacion documental segtn la

* Copla de ta libreta metodologla de elaboracion de las Tablas de

* Certificado antecedentes fiscales Retencidn Documental en su proceso de disposicidn

final de eliminacién, previa autorizacion del comité
interno de archivo dejando como testimonio un acta de
eliminacidn junto con el inventario documental. Ley
80 de 1983 - Ley 1150 del 2007 - Deacreto 4781 del
2008 - Decreto 1516 de 2011-

* Certificado antecedentes judiciales
* Certiicado antecedentes disciplinarios .
* Rut

* Camara y Comercio

* Soportes de Esludios

* Soportes de Expelriencia Laboral

* Aportes a la seguridad social

* Oficio de adjudicacion

* Acta de liquidacién

* Oficios

* Copia consighaciones de Pagos

CONVENCIONES:

CT- Conservacion Total Firma Responsable:
E- Eliminacién. Jefe de Archivo
M- Microfilmacion Fecha:

B« Seleccidn

T A
Elaborado por: Daniel Galarza Profesig reMjvistica Revisado por; Gloria Amparo Jiménez Cajceds—~ Auxiliar Adm G 10
Fecha de Elaboracién: 25-10-2017 Copia Controlada Fecha de Revision : 30-10-2017 A ~
i

Actualizado por: Aprobado por: Comité Interno de Archiv — \~
Fecha de actualizacién: Fecha de Aprobacién : 01-11-2017




INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA NUESTRA SENORA DE LAS MERCEDES

Proceso: Apoyo a la Gestion

Caodigo : PAGA-INS-001

Version: 01
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ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

FORMATO DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENT AL

Solicitud de bien y sendclos
* Certificado de disponibilidad presupuestal
* Invitacion
* Proceso de invitacion a ofertar
* Pre- Cotlzacién
* Ceriificado consulta de precies mercado
* Estudio Previo
* AVs0 para la invtacion publica
* Propuestas
* Acta de cierre
* Evaluacion de la invitacion
* Oficio de adjudicacidn de la propuesta
* Solicltud de Certificado Registro presupuestal
* Registro presupuestal de compromisos
* Resolucién
* Acta de Inicio
* Contrato
* Formato hoja de vida
* Copla de la cedula y libreta militar
* Certificado antecedentes judiciales y disciplinarios
* Camara y Comerclo
* RUT
* Pago de la seguridad social
* Orden del pedido
* Factura de venta / documentos equivalente factura
* Copla del comprobante de Egreso
* Copia del Cheque
* Acta de recibo a satisfaccion de bienes y suministros
* Documento equivalente a factura
* Acta liguidacisn finalizacion
* Comprobante de entrada y salida almacén
* Oficios

Entidad Productora: INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA NUESTRA SENORA DE LAS MERCEI HOJAD 3 DE: 8
Oficina productora: PAGADURIA
Codigo: 120
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES | Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
: CcT E D s
CGestion | Central
120.03.2 |Contrato de Compraventa 2 18 X

S - Luego de haberse cumplido el tiempo de
consenvacidn en el archive central por 18 afios de la
Subserie, se aplica la seleccidn cualitativa intrinseca ,
se conservan el contrato de mayor cuantla que
supere los 16 salarios minimos legales vigente del
contrato celebrado vy se transfieren al archivo histdrico
ya gque Comité Intemo de Archivo llevara a cabo un
Patrimonio Documental de la institucion, y sobre todo
un registro sabre la gran inwersién realizada en este
tipo de contrato. Los demés contratos que no
cumplen con los requisites de seleccion se procede
aplicar el protocoio de eliminacion documental seguin
la metodolegla de elaboracidon de jas Tablas De
Retencidn Documental en su proceso de disposlcicn
final de eliminacion, previa autorizacion del comité
interno de archivo dejande como testimonio un acta de
eliminacion junto con el inventario Ley 80 de 1993 -
Ley 1150 del 2007 - Decreto 4791 del 2008 - Decreto
1516 de 2011-

CONVENCIONES:

CT- Conservacian Total
E- Eliminacidén.

M- Mierofilmacién

I5- Seleccidn

Firma Responsable:

Fecha:

Jefe de Archivo

Elaborado por: Daniel Galarza

Profesio) tolgtica
Fecha de Elaboracion: 25-10-201

Actualizado por:
Fecha de actualizacién:

[

L/

Copia Controlada

Revisado por:

Fecha de Revisién : 30-10-2017

Gloria Amparo Jiménez Caice

Aprobado por:

Fecha de Aprobacién ; 01-11-2017

Comité Interno de Archivo
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Proceso: Apoyo a la Gestién
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Versién: 01
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ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
FORMATO DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

* Solicitud de bien y senicios

* Certificado de disponibilidad presupuestal

* Invitacion

* Pre- Cotizasion

* Certificado sconsulta de precios mercado

* Estudio Previo

* Aviso para la invtacién publica

* Propuestas

* Acta de cierre recepcidn propuesta

* Evaluacion de las propuestas

* Oficio de adjudicacidn de la propuesta

* Solicitud Certificado Registro presupuestal
* Resolucion

™ Acta de inicio

* Formato hoja de vida / soportes de estudios
* Copia de |la cedula y libreta militar

* Cerlificado antecedentes judiciales y disciplinarios
* Camara y Comercio

*RUT

* Pago de [a seguridad soclal

* Contrato

* Acta liquidacion finalizaclon

* Copia del comprobante de Egreso

* Copia de cheque

* Factura de venta / documentos equivalente factura
¥ Informe de actividades

* Oficios

Entidad Productora: INSTITUCION EDUCATIVATECNICANUESTRA SENORADE LAS MERCEL HOJA: 4 DE: 8
Oficina productora: PAGADURIA
Codigo: 120
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
o cT E D S
Gestidn | Central
120.03.3 |Contrato de Mantenimiento / Obra 2 18 X

5 - Luego de haberse cumplido el tiempo de
conservacién en el archivo central por 18 afies de la
Subserie, se aplica la seleccidn cualitativa intrinseca |
se conservan el contrato de mayor cuantla que
supere los 20 salarios minimos legales vigente del
contrato celebrado y se transfieren al archivo histérico
ya que Comité Interno de Archive llevara a cabo un
Patrimonio Documental de la Institucion, y sobre todo
un registro scbre la gran inversion realizada en este
tipo de contrato. Los demas contratos que no
cumplen con los reguisitos de seleccion se procede
aplicar el protacolo de eliminacién documental segun
la metodologla de elaboracién de las Tablas DE
Retencion Documental en su proceso de disposicion
final de eliminacion, previa autorizacion del camité
intemo de archivo dejando como testimonio un acta de
eliminacion junto con el inventario Ley 80 de 1893 -
Ley 1150 del 2007 - Decreto 4791 del 2008 - Decreto
1516 de 2011-

CONVENCIONES:

CT- Consarvacion Total
E- Eliminacion.

M- Microfilmacion

S- Seleccidon

Firma Responsable;

Fecha:

Jefae de Archivo

Fil
T

Elaborado por: Daniel Galarza Profesjéial Arc
Fecha de Elaboracion: 25-10-2017),/:‘

——
Actualizado por: e ( )

Fecha de actualizacion:

Copia Controlada

Revisado por: Gloria Amparo Jiménez Caicedo Y/ Uxiliar Adm Gy10
Fecha de Revisién : 30-10-2017 ~ /

Aprobado por: Comité Interno de Archivo ’ e
Fecha de Aprobacion : 01-11-2017
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INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA NUESTRA SENORA DE LAS MERCEDES

Proceso: Apoyo a la Gestion

Cédigo : PAGA-INS-001

Versién: 01

Paginacion: Pagina 5 de 8

Oficina productora: PAGADURIA

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
FORMATO DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Entidad Productora: INSTITUCION EDUCATIVATECNICA NUESTRA SENORA DE LAS MERCEL

HOJA: 5 DE: 8

* Solicitud de bien y senicios

* Certificado de disponibilidad presupuestal

* Invitacion

* Pre- Cotizacion

* Certificado consulta de precios mercado

* Estudio Previo

* Aviso para la invitacidn publica

* Propuestas

* Acta de cierre recepcion propuesta

* Evaluacion de las propuestas

* Oficio de adjudicacidn de la propuosta

* Solicitud de Certificado Registro presupuestal
* Resolucion

* Acta de inicio

* Formato hoja de vida / soportes de estudios
* Copia de la cedula y libreta militar

* Certificado antecedentes judiciales y disciplinarios
* Gamara y Comercio

*RUT

™ Contrato

* Acta liquidacidn finalizacion

* Copia del comprobante de egreso

* Copla del Cheque

* Factura de venta

* Documento equivalente a factura

* Informe de actividades

* Pago de la seguridad social

* Oficios

Codigo: 120
RETENCION DISPOSICION FINAL
CcCOoDIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
7 CcT E D S
Gestidn | Central
120.03.4 |Contrato de Prestacidn de Servicio 2 18 X

5 ~ Luego de haberse cumplido el tiempo de
conservacion en el archivo central por 18 afios de la
Bubserie, se aplica la seleccidén cualitativa intrinseca ,
se consernvan &l contrato de mayor cuantia que
supere los 15 salarios minimos legales vigente del
contrate celebrado y se transfieren al archivo histérico
va gue Comité Interno de Archivo flevara a cabo un
Patrimonio Documental de la Institucidn, y sobre todo
un registro saobre la gran inversion realizada en este
tipo de contrato. Los demads contratos que no
cumplen con los requisitos de seleccién se procede
aplicar el protocolo de eliminacion documental segdn
la metodologia de elaboracidn de las Tablas DE
Retencidn Documental en su proceso de disposicidn
final de eliminacién, preva autorizacién del comité
intermo de archivo dejando como testimonio un acta de
eliminacion junto con el inventano Ley 80 de 1993 -
Ley 1150 del 2007 -~ Decreto 4781 del 2008 - Decreto
1516 de 2011-

CONVENCIONES:

CT- Conservacién Total
E- Eliminacidon.

M- Microfilmacién

IS~ Seleceién

Firma Responsable:

Fecha:

Jefe de Archivo

Elaborado por: Daniel Galarza Profesionzfi.
Fecha de Elaboracion: 25-10-2017 _

Actualizado por:
Fecha de actualizacion:

Copia Controlada

Aprobado por: Comité Interno de Archive < -
Fecha de Aprobiacion : 01-11-2017 <

Revisado por: Gloria Amparo Jiménez Caicedo — Auxilar A G1
Fecha de Revisién : 30-10-2017 AT -

T
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Proceso: Apoyo a la Gestién
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ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

Entidad Productora:

FORMATO DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENT AL

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA NUESTRA SENORA DE LAS MERCEIL

HOJA: 8

I5- Seleccidon

CT- Conservacion Total
E- Eliminacidn.
M- Microfilmacion

Firma Responsable:

Fecha:

Oficina productora: PAGADURIA
Codigo: 120
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo cT E D s PROCEDIMIENTOS
CGestion | Central
120.03.5 |[Contrato de Suministro 2 18 X
* Solicitud de bien y senicios
* Certificado de disponibilidad presupuestal
* Invitacidn
* Pre- Cotizacién
* Certificado consulta de precios mercado
* Estudio Previo
: 2\"50 para la invitacion publica & - Luego de haberse cumplido el tiempo de
ropuestas conservacion en el archivo central por 18 afios de la
* Acta de cierre recepcidn propuesta Subserie, se aplica la seleccidn cualitativa intrinseca ,
* Evaluacion de las propuestas se consernvan el contrato de mayor cuantia que
= Oficio de adjudicacion de la propuesta suloteret los ilsbsaclian'os minimo: Iegalels Wthntehg?I' )
A 5 | contrato celebrado y se transfieren al archivo histdrico
A Solicitud Certificado de Registro Presupuestal v que Comité Intemo de Archive llevara a cabo un
Registro presupuestal de compromisos Patrimonio Documental de la Institucién, ¥ sobre todo
* Resolucién un registro sobre la gran inversidn realizada en este
* Acta de Inicio tipo de contrato. Los demds contratos que no
* Formato hoja de vida cumplen con los requisitos de seleccidn se precede
* Copia de la cedula v libreta militar aplicar el protocolo de eliminacién documental segun
* Certificado antecedentes judiciales y disciplinarios fa metgdologia de elaboracion de las Tabla_s DE. .
' Retencion Documental en su proceso de disposicion
* Camara y Comersio final de eliminacién, previa autorizacién del comité
* RUT interno de archivo dejando como testimonio un acta de
* Contrato eliminacidén junto con el inventario Ley 80 de 1993 -
* Acta liquidacién finalizacion Ley 1150 del 2007 - Decrete 4791 del 2008 - Decreto
* Orden del pedido v 1516 de 2011~
* Copia del cheque
* Copia del comprobante de pago
* Factura de venta
* Acta de recibo de satisfaccion de bignes y suministros
* Documento equivalente a factura
* Pago de la seguridad social
* Comprobante de entrada y salida almacén
CONVENCIONES:

Jefe de Archivo

A

(][

Elaborado por: Daniel Galarza Profesiqﬁ | Afch
Fecha de Elaboracion: 25-10-2017

Actualizado por:

Fecha de actu

alizacion:

Copia Controlada

Revisado por: Gloria Amparo Jiménez Caicedo
Fecha de Revision : 30-10-2017

Aprobado por: Comité Interno de Archivo
Fecha de Aprobacion : 01-11-2017
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Version:
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ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

FORMATO DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

S- Seleccidn

CT- Conservacidn Total
E- Eliminacidn.
M- Microfilmacién

Fecha:

Firma Responsable:;

Entidad Productora: INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA NUESTRA SENORA DE LAS MERCEL HOJA: 7 DE: 8
Oficina productora: PAGADURIA
Codigo: 120
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
. CcT E D S
| Gestion | Central | h
120.04 EJECUCIONES PRESUPUESTALES 2 8 b4 X > — E. Cumplido el tiempo en el archivo central se
* Ejecucion de ingresos procede a diglitalizar la sen‘te y T'f sopoirte papel sed
S ’ elimina cumpliendo los protocolos regiamentarios de
Risstielon de sgieecs eliminacién, evidenciado en la metodologla TRD. Ley
962 de 2005, Arti. 28, fue derogado el articulo 60 del
Cadigo de Comercio. .
120.056 ESTADOS FINANCIEROS 2 18 X CT — Una vez se cumpla el tiempo de retencion en el
* Balance general archivo central, se procede a consenar totalmente ia
* Estado actividad financiera serle documental en medio fisico en el archivo
e histdrico, ya que es nuestra memuoria Institucional
financiera de la Institucidn y como comité intermo
* Notas de cardcter especiices tenemos el derecho decidir fo conveniente para la
* Notas de cardcter general Institucidn, respetando la norma y rescatando nuestro
patrimonio documental histdrico.
120.06 [INFORMES 2 8 X
REgme JREHR RIS A0 E- se eliminara la Subserie documental una vez
* ; ; ;
*Re|a§|dn Aepitos ¥ créd|te&“. cumpla el tiempo en el archivo central, ya que no
Copia de presupuesto de ingreso y egreso posee vater administrativo, fiscal y contable para la
* Copia del acuerdo presupuestal Institucidn, .Se procede a cumplir con el protocolo de
* Registro de |a rendicién de cuentas aliminacidn reflejado en la metodologlia de la
~ Copla de los estados financieros elaboracion de tas TRD en su proceso de eliminacion
documenta
* Oficios
120.07 |INVENTARIOS E- Cumplido el tiempo de retencién en el archivo
120.07.1 |Inventaric Bienes y Muebles 5 5 % central, se procede a eliminar la documentacion, por
Finvertario no poseer valor secundario para la InstitL_mién, Se
procede a cumplir con el protocole de eliminacion
* Oficlos reflejado en la metodologla de |a elaboracion de fas
* CD - Registro inventare electrénico TRD.
CONVENCIONES:

Jefe de Archivo

|

Elaborado por: Danjel Galarza Prof{i
Fecha de Elaboracién: 25-10-2017 |

Actualizado por:
Fecha de actualizacién:

Copia Controlada

Revisado por: Gloria Amparo Jiménez Calcedo
Fecha de Revision : 30-10-2017 ;

Aprobado por: Comité Interno de Archivo
Fecha de Aprobacion ; 01-11-2017
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ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

FORMATO DE TABLAS DE RETENCGCION DOCUMENTAL

Entidad Productora: [NSTITUCION EDUCATIVATECNICA NUESTRA SE_FJORA DE LAS MERCEL HOJA: 8 DE: 8
Oficina productora: PAGADURIA
Cédigo: 120
RETENCION DISPOSICION FINAL
COoDIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archive PROCEDIMIENTOS
a0 cT E D S
Gestion | Central - o
120.08 LIBROS 2 8 X X D - E. Consenvar estos documentos en soporte
- r electrénico como evdencia del cumplimiento de las
120.08.1 l_ibro Reglamentarios Gontables funciones propias de la dependencia porgque generan
Libro Auxiliar valor secundario. Transcursido el tiempo de retencion
“Libro Balance Detallado en el archivo central los documentos en soporte papel,
*Libro Banco se roaliza el respectivo inventario para la aprobacion
del Comité Intemo de Archivos para su eliminacidn
*Libro Diaro mediante métoclo de picado. Ley 962 de 2005, Arti.
*Libro Mayor y Balance 28. Se procede a cumplir con el protocolo de
aeliminacion reflejado en la metodolegia de la
elaboracién de las TRD en su proceso de eliminacién
120.09  |MANUALES
120.09.1 |Manual de Contratacion P 8 % D - Cumplido el tiempo en el archiw de gestién 2
¥ Ant i ; aflos, Se digitaliza el manual y se conserva en medio
ctos administrativos magnético, y posterior se transfiere al archivo
* Acta de aprobacidn del manual histérico, cumplido el tiempo en el archivo central.
* Oficios
120.10 PRESUPUESTO INSTITUCIONAL. 2 8 X
* Plan Operativo anual de inversidn CT- Pasado el tiempo en el archivo central, se
* Acuerdo presupuestal procede a conservar totalmente la sere documantal,
* Plan anual de compras ( PAG) yva que es la evdencia de legal y planeada sobre las
*Oficins inversiones realizadas a la Institucién y cambios
* Copia Rasolucion de Liguidacion de Presupuesto financieros.
* Adicién recursos balance
12011 REGISTROS 2 3 X E- Cumplido el tiempo en el archivo central, se
120.11.1 |Registro Entrega de Materiales de Oficina procede a elmjlna; la serie doculmental, ya que no
posee valor primario para la Institucion, pasado esos 5
afios, se aplica el protocolo de eliminacion
documental, segtn la metodologla de elaboraciéon de
las TRD

CONVENCIONES:

CT- Conservacién Total
E- Eliminacién.

M- Microfilmaciéon

5- Seleccién

Firma Responsable:

Fecha:

Jefe de Archive

A
Y

Elaborado por: Daniel Galarza Profesi 7]
Fecha de Elaboracion: 25-10-20

Actualizado por;
Fecha de actualizacién:

Copia Controlada

Reavisado por:

Fecha de Revisién : 30-10-2017 C\,OO“ -

Gloria Amparo Jiménez Caicedp/— Auxifiar, dm/:? 10

e,

Aprobado por:

Fecha de Aprobacién : 01-11-2017

Comité Interno de Archivo
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